PROJEKT

UCHWALA NR ......

RADY GMINY MNISZKOW
z dnia ... listopada 2023 r.

w sprawie nadania Statutu Urzedowi Gminy w Mniszkowie

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 2 pkt 2 i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40; zm. Dz.U. z 2023 r.
poz. 572, poz. 1463 i poz. 1688) oraz art. 11 ust. 2 i art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270; zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 497,

poz. 1273, poz. 1407, poz. 1641 i poz. 1872)

Rada Gminy Mniszkow uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Nadaje sie Statut Urzedowi Gminy w Mniszkowie o tresci jak w zalgczniku do

niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Mniszkow.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatacznik

do Uchwaty Nr .............
Rady Gminy Mniszkoéw

z dnia ... listopada 2023 r.

STATUT URZEDU GMINY W MNISZKOWIE

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1.1. Urzad Gminy w Mniszkowie, zwany dalej ,,Urzedem”, jest gminng jednostka
organizacyjna, ktdra udziela Wojtowi pomocy przy wykonywaniu zadan publicznych.

2. Urzad nie posiada osobowosci prawne;j.

§ 2. Urzad dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40
ze zmianami),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 497
ze zmianami);

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 120
Ze Zmianami);

4) ustaw szczegblnych;

5) Statutu Gminy Mniszkow;

6) niniejszego Statutu.

§ 3.1. Urzad swoim dzialaniem obejmuje teren gminy Mniszkéw. Siedziba Urzedu miesci
si¢ w miejscowosci Mniszkow, przy ulicy mjr. Hubala 2B.
2. Na budynku, w ktérym znajduje si¢ biuro Urzgdu zamieszcza si¢ tablice urzedowsg o tresci:

,Urzad Gminy w Mniszkowie”.

§ 4. Urzad posiada numer statystyczny REGON oraz Numer Identyfikacji Podatkowej
(NIP).
Rozdzial 2

Przedmiot dzialania

§ 5.1. Do przedmiotu dzialania Urzedu nalezy zapewnienie warunkéw poprawnego
wykonywania przez organy Gminy zadan, o ile nie zostaly przekazane do prowadzenia innym

gminnym jednostkom organizacyjnym.



2. Urzad realizuje zadania:

1) wlasne gminy, okreslone w ustawach;

2) zlecone ustawami z zakresu administracji rzagdowe;.
3. Urzad moze wykonywac rowniez zadania z zakresu administracji rzgdowej oraz z zakresu
wilasciwosci powiatu i wojewddztwa na podstawie porozumien zawartych przez Gming

z organami administracji rzagdowej lub z jednostkami samorzadu terytorialnego.

§ 6. Szczegdétowy wykaz zadan wykonywanych przez Urzad zawiera Regulamin

Organizacyjny Urzgdu ustalony przez Wéjta w drodze zarzadzenia.

§ 7. Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie okresla
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze zmianami).

Rozdzial 3

Organizacja i zarzadzanie jednostka

§ 8.1. Kierownikiem Urzedu jest Wojt.
2. Tryb i zasady wyboru Wojta oraz nawigzania z nim stosunku pracy normujg odpowiednie

przepisy prawa.

§ 9. Wojt kieruyje Urzedem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi

odpowiedzialnos$¢ za wyniki pracy i sprawne jego funkcjonowanie.

§ 10. Strukture organizacyjng Urzgdu oraz szczegdtowy podzial zadan pomiedzy

poszczegdlne komorki organizacyjne ustala Wéjt w regulaminie organizacyjnym Urzedu.

§ 11.1. Urzad jest zaktadem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikéw.
2. Status prawny pracownikow Urzedu okresla ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 530) oraz odpowiednie przepisy
Kodeksu Pracy.

§ 12. Organizacje i porzadek w procesie pracy oraz prawa i obowigzki pracodawcy

1 pracownikéw okresla Regulamin Pracy Urzgdu ustalony przez Wojta.



Rozdzial 4

Gospodarka finansowa

§ 13.1. Urzad jest jednostka budzetowa sektora finanséw publicznych, zaliczong do
podsektora samorzadowego. Urzad pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu Gminy.
2. Podstawa gospodarki finansowej Urzedu jest roczny plan finansowy obejmujacy dochody
1 wydatki.
3. Urzad prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.
4. Za calos¢ gospodarki finansowej Urzedu, w tym za wykonywanie obowigzkéw w zakresie
kontroli finansowej oraz w zakresie rachunkowosci jednostki odpowiada Wjt.
5. Obowiazki, o ktéorych mowa w ust. 4, Wojt moze powierzy¢ odrebnym dokumentem

pracownikom Urzedu.

§ 14. Urzad posiada rachunek bankowy i prowadzi ksiegowos$¢ na zasadach okreslonych

w ustawie o rachunkowosci.

§ 15.1. Gospodarowanie srodkami publicznymi przez Urzad jest jawne.
2. Woéjt podaje do publicznej wiadomosci, miedzy innymi poprzez zamieszczanie w Biuletynie
Informacji Publicznej, informacje i sprawozdania dotyczace finanséw i dziatalnosci Urzedu,

w zakresie okreslonym w ustawie o finansach publicznych.



UZASADNIENIE

Podjecie Uchwaly w sprawie nadania Statutu Urzgdowi Gminy w Mniszkowie jest
konieczne ze wzgledu na zmiane siedziby Urzad Gminy w Mniszkowie.

Majac na uwadze powyzsze, podjgcie niniejszej uchwaty jest w petni uzasadnione.



